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Tom Tran

From: Tom Tran [ttran40@csulb.edu]
Sent: Wednesday, October 01, 2008 2:50 PM
To: 'lab-sas@csulb.edu'
Subject: Jensen SAS Computer Lab - OpenOffice as a MS Office Alternative
Attachments: SaveFormat.pdf; Install.pdf

To:  Jensen SAS Computer Lab Account 
 
If you do not have MS Office or would like to learn of an alternative, please read on. 
 
The purpose of this e‐mail to let you know there is an alternative to Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint).  Paying 
$89 for a copy of MS Office is expensive.  There is an alternative within our budget, FREE.  That is OpenOffice which has 
similar applications as Word, Excel, and PowerPoint. 
 
Pros: 

• Able to open MS Office document, up to the 2003 version 
• Able to create and save document as MS Office 2003 version 
• Export your document to PDF (feature not available in MS Office) 

 
Cons: 

• No grammar checking (only spell check) 
• No smart tags 
• No research task pane 

 
The file size is around 127 MB.  You can download it for free or stop by my office with your flash drive.  I can copy  the 
file to it. 
 
Download:  http://www.openoffice.org/ 
 
Once you have the program installed on your person computer, customized the way OpenOffice saves your file format.  
Change it to MS Office format so you can open the file in any of the CSULB computer labs. 
 
Attached to this e‐mail are instructions on how to install and change the default format of OpenOffice. 
 
Please let me know if there are questions. 
 
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐  
Tuan (Tom) Tran 
Jensen SAS Computer Laboratory, FO5‐116  
College of Natural Sciences and Mathematics  
California State University, Long Beach  
Tel: (562) 985‐5308     Fax:  (562) 985‐2315 
 
 
Screen Capture Sample of OpenOffice v2.4.1 Writer similar to Microsoft Word 
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The file size is about 127 MB.  Double click on the file to start the install.  It will first 
extract the file into another folder before it begins to install. 
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If you don’t have MS Office installed on your computer, check the boxes to “Set OpenOffice.org to be 
the default application for these file types.” 

 




